Leczyca, dn. 30 lipca 2019 roku

OGLOSZENIENr1/2019

Na podstawie art.13 ustawy o pracownikach samorzagdowych
(Dz. U. 2019 poz. 1292)

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Leczycy
oglasza nabdr kandydatéw do pracy
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Leczycy
ul. Sienkiewicza 31, 99-100 Leczyca

na stanowisko Posrednik pracy
w pelnym wymiarze czasu pracy

I. Wymagania niezbedne:
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Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

Osoba niebgdaca skazang prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

Wyksztatcenie wyzsze na kierunku: administracja;

12 — miesigczny staz w Publicznych Stuzbach Zatrudnienia;

Znajomos$¢ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy;

Znajomos¢ rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 14 maja 2014 roku w
sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku
pracy;

Znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel, Internet).

II. Wymagania dodatkowe:

1.

Kultura osobista, komunikatywno$¢, rzetelnosé, dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnosé,
umiejetnosé pracy w zespole, na odporno$¢ na stres.

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Stala opieka nad bezrobotnymi i poszukujacymi pracy;

Przygotowywanie i nadzor nad realizacjg indywidualnego planu dziatania;

Swiadczenie podstawowych ustug rynku pracy;

Utatwianie dostepu do innych form pomocy okreslonych w ustawie;

Podejmowanie dziatan na rzecz osiagnigcia jak najwyzszego wskaznika efektywnosci
zatrudnieniowej;

Udziat w przedsigewzieciach PUP, majacych na celu ztagodzenie probleméw zwigzanych z
planowanymi zwolnieniami grupy pracownikéw;

Przeprowadzanie kontroli zewngtrznych;

Archiwizacja dokumentdw.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
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Praca administracyjno — biurowa, 8 godzin na dobg (40 godzin tygodniowo)

Praca przy komputerze;

Obstuga urzadzen biurowych;

Obstuga interesantow;

Oswietlenie $wiatlem naturalnym i sztucznym,;

Pomieszczenia Powiatowego Urzgdu Pracy w Leczycy usytuowane sg na parterze, I pigtrze, 11
pietrze — w budynku brak windy.
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Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV),

List motywacyjny,

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z pelni praw publicznych,

Oswiadczenie, ze osoba nie byla karana;

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

Kwestionariusz osobowy;

Inne kopie dokumentéw $wiadczacych o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

0. Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, w tym: staz pracy w publicznych stuzbach
zatrudnienia,

11. Spis wszystkich dokumentow sktadanych w ofercie przez kandydata;

12. Klauzula informacyjna dla kandydata;

13. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
rekrutacji.
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Wzory ww. OSwiadczen, klauzula informacyjna dla kandydata oraz kwestionariusz osobowy dla
osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie do pobrania na stronie internetowej Powiatowego Urzedu

Pracy w Leczycy http://leczyca.praca.gov.pl lub Biuletynie Informacji Publicznej
http://www.biuletyn.net

IV. Termin skladania dokumentéow:

Dokumenty zawarte w zamknigtej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym
kandydata oraz z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Posrednik pracy®' nalezy skiadac
osobiscie w sekretariacie Urzedu ( pokdj Nr 8, I pietro) lub przestaé za pomocg poczty na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Leczycy, ul. Sienkiewicza 31, 99 - 100 Leczyca w terminie:

do dnia 09 sierpnia 2019 roku do godz. 10.00.

Informacja o wyniku naboru/ konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej Powiatowego
Urzedu Pracy w Leczycy i Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Powiatowego
Urzedu Pracy w Leczycy, ul. Sienkiewicza 31. W przypadku ofert przestanych poczts, za date
zlozenia wniosku przyjmuje si¢ dat¢ dorgczenia przesytki do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w
Leczycy. Dokumenty przestane po terminie nie begda rozpatrywane. Oswiadczenia musza byc
podpisane wilasnorgcznie. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do dostarczenia
oryginatu ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Leczycy w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajagcym date
upublicznienia ogloszenia o naborze byt nizszy niz 6%.
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