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Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych
teczyca, dn. 09 listopad 2018 r.

OGLOSZENIENr2/2018

Na podstawie art.13 ustawy o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U.z 2018 ., poz. 1260)

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w teczycy
- ogtasza nabdr kandydatow do pracy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w teczycy
ul. Sienkiewicza 31, 99-100 teczyca

na stanowisko Specjalista ds. programéw
w petnym wymiarze czasu pracy

I. Wymagania niezbedne:

1. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

2. Osoba niebedgca skazang prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe;

3. Wyksztatcenie wyzsze;
4. Znajomos$¢ procedur dotyczacych pozyskiwania $rodkéw z funduszy strukturalnych;
5. Znajomosc obstugi komputera (Word, Excel, Internet).

Il. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepisow ustawy o promocji zatrudnienia iinstytucjach rynku pracy z dnia 20
kwietnia 2004 roku;

2. Co najmniej 6 miesieczny staz pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia;

3 Kultura osobista, komunikatywnos¢, rzetelnod¢, dyspozycyjnosé, umiejetno$¢ pracy w
zespole, odpornosé na stres.

11l. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Obstuga projektéw wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, tj.:

e Gromadzenie informacji dotyczacych mozliwosci pozyskania sSrodkéw z europejskich
funduszy strukturalnych;

e Opracowywanie i pisanie projektow w zakresie pozyskiwania srodkéw finansowych z
funduszy strukturalnych;

e Monitoring realizacji projektéw, rozliczanie i sporzadzenie sprawozdar z ich realizacji;

e Whnioskowanie ewentualnych zmian w trakcie realizacji projektu;

e QOcena realizacji projektow.
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IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca administracyjno — biurowa, 8 godzin na dobe (40 godzin tygodniowo);

Praca przy komputerze;

Obstuga urzadzen biurowych;

Obstuga interesantow;

Oswietlenie Swiattem naturalnym i sztucznym;

Pomieszczenia Powiatowego Urzedu Pracy w teczycy usytuowane sg na parterze, | pietrze —
w budynku brak windy.

IS O

IV. Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV);
List motywacyjny;

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

BowoNnoR

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

Oswiadczenie, ze osoba nie byta karana;
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;
Kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie;

Inne kopie dokumentdw $wiadczacych o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

e g ™ @

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, w tym: staz pracy w publicznych stuzbach
zatrudnienia;

10. Spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie przez kandydata.
11. Klauzula informacyjna dla kandydata;
12. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

Wzory ww. oswiadczen, klauzula informacyjna dla kandydata oraz kwestionariusz osobowy
dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie do pobrania na stronie internetowej Powiatowego
Urzedu Pracy w teczycy http://leczyca.praca.gov.pl lub Biuletynie Informacji Publicznej
http://www.biuletyn.net .

V. Termin sktadania dokumentéw:

Dokumenty zawarte w zamknigtej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym
kandydata oraz z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Specjalista do spraw programoéw '
nalezy sktadac¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu ( pokdj Nr 8, | pietro) lub przesta¢ za pomoca poczty

na adres: Powiatowy Urzad Pracy w teczycy, ul. Sienkiewicza 31, 99 - 100 teczyca w terminie:

do dnia 20 listopada 2018 roku do godz. 10.00.
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Informacja o wyniku naboru/konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informagiji
Publicznej (www.pupleczyca.biuletyn.net) oraz na tablicy ogtoszeri Powiatowego Urzedu Pracy w teczycy, ul.
Sienkiewicza 31. W przypadku ofert przestanych poczta, za date ztoienia przyjmuje sie date doreczenia
przesytki do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w teczycy. Dokumenty przestane po terminie nie bedsg
rozpatrywane. Oswiadczenia musza by¢ podpisane wtasnorecznie. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie
zobowigzana do dostarczenia oryginatu ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru
Karnego.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w teczycy w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osd6b niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia o naborze byt nizszy niz 6%.
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Zataczniki:
1. KLAUZULA INFORMACYJNA
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2. KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJCEJ SI O ZATRUDNIENIE
3. OWIADCZENIA
4. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO CELOW REKRUTACJI
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